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Оформление рефератов 

Правила оформления 

1) Поля страницы: верхнее – 2,54 см; нижнее – 2,54 см; левое – 3,17 см; 

правое – 1 см. 

2) Шрифт заголовков – Arial, 14 пунктов;  

шрифт основного текста – Times New Roman, 14 пунктов, интервал – 

полуторный; выравнивание по ширине, с автоматической расстановкой 

переносов. 

3) Реферат состоит из следующих элементов: 

� титульный лист; 

� оглавление;  

� введение;  

� основная часть;  

� заключение; 

� список использованной литературы и ссылки на электронные 

источники. 

Каждый элемент (и каждая глава в основной части) начинается с новой 

страницы. 

4) Страницы нумеруются по середине в нижней части страницы. 

Титульный лист не содержит номер, но входит в общую нумерацию. 

5) Титульный лист должен содержать 

• название министерства (Министерство просвещения Российской 

Федерации) 

• название образовательной организации (школы, лицея, гимназии) 

• слово «Реферат», название предмета 

• название реферата (шрифт 24, полужирный) 

• фамилия и имя автора реферата 

• фамилия, имя и отчество руководителя 

• в последних двух строчках – город и год, выравнивание по центру 

Пример титульного листа: 
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6) Оглавление строится автоматически на основе включенных в реферат 

заголовков разных уровней (например Заголовок 1, Заголовок 2 и т.д. 

и/или своих стилей). 

7) Введение представляет собой краткое изложение выбранной темы, 

обоснование ее актуальности и практической значимости, способы 

применения и использования. 

8) Основная часть делится на части по главам (разделам), которые могут в 

свою очередь делиться на параграфы (подразделы). Здесь подробно 

рассматриваются различные точки зрения по выбранной проблеме и 

высказывается собственная позиция автора. 

9) В заключении необходимо подвести итог исследования, 

сформулировать результаты,  сделать вывод о выполненной работе и 

возможно наметить дальнейшее исследование. 

10) В списке литературы необходимо указать все использованные в 

реферате материалы: книги, журналы, статьи, интернет-сайты, 

электронные публикации и другие источники информации. Список 

составляется в алфавитном порядке по фамилии автора, а в случае 

нескольких работ одного автора – по возрастанию года издания. После 

списка указываются источники на иностранных языках и интернет-

ресурсах. Примеры списка использованных источников: 

Книга: 

1. Ландо С.К., Информатика. Алгоритмика. Учебник для 7 класса 

общеобразовательных учреждений. / С.К. Ландо, А. Л. Семенов, 

М.Н. Вялый, М.: Просвещение, 2008. – 208 с. 

Статья в журнале: 

2. Гималтдинова А.А. Задача Трикоми для уравнения смешанного 

типа с двумя линиями изменения типа в специальной области // 

Вестник Самарского государственного технического университета. 

Серия Физико-математические науки. — 2013. — №. 1 (30). — С. 46-

52. 

Статья в Интернете: 

3. Единый формат оформления библиографического описания ссылок 

в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5.-2008 // sci-cooperation.ru: 

международный исследовательский центр «Научное 

сотрудничество» Ростов-на-Дону URL: http://www.sci-

cooperation.ru/authors/making_literature.  (дата обращения: 

15.12.2019) 
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Документ в Интернете: 

4. Кормен, Лейзерсон, Ривест, Штайн. Алгоритмы. Построение и 

анализ (1-е издание) [Электронный ресурс] // МЦНМО . 2000 – 960 

с. URL: http://e-maxx.ru/bookz/files/cormen.pdf (дата обращения: 

15.12.2019). 

Сайт: 

5. Дистанционная подготовка по программированию // 

informatics.mccme.ru сайт 15.12.2019 URL 

http://informatics.mccme.ru 

Статья в журнале на иностранном языке: 

6. Aldashev S.A. Existence of eigenfunctions of the Tricomi spectral 

problem for some classes of multidimensional mixed hyperbolic-

parabolic equations // Ukrainian Mathematical Journal. — 2010. — Vol. 

62. — №. 6. — P. 835-846. 
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Задание 

Требуется оформить реферат по выбранной теме проектной деятельности, в 

соответствии с приведенными правилами оформления. Для этого: 

1) сделайте титульный лист реферата (используйте свои фамилию и имя, а 

также ФИО вашего учителя, место и время оформления реферата); 

2) измените стиль Обычный следующим образом: 

• шрифт Times New Roman, размер 14 пунктов 

• выравнивание по ширине 

• интервал после абзаца 6 пунктов 

• межстрочный интервал 1,5 строки 

и оформите этим стилем все абзацы текста; 

3) включите автоматическую расстановку переносов; 

4) добавьте нумерацию страниц (по середине внизу страницы, на 

титульном листе номер не ставится); 

5) создайте список использованных источников; 

6) сделайте каждый раздел (введение, разделы основной части, 

заключение, список использованных источников) с новой страницы; 

7) оформите заголовки разделов стилем Заголовок 1 (или своим 

заготовленным для разделов стилем); добавьте автоматическую 

нумерацию к разделам основной части (сделайте заголовки разделов 

элементами списка); 

8) оформите заголовки подразделов стилем Заголовок 2 (или своим 

заготовленным для подразделов стилем); добавьте автоматическую 

нумерацию (элементы списка второго уровня); 

9) добавьте на отдельную страницу автоматическое оглавление; слово 

Оглавление должно быть оформлено отдельным заготовленным 

стилем. 


